Poder Judicidrio
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

RECOMENDACOES PARA USO DESTE MODELO:

a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a depender do caso concreto;

c) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e Formuldrios”, na Intranet, garantindo a
utilizagdo da vers@o mais atualizada. Consultar os documentos da unidade Coordenadoria de Licitagdes e Contratos.

d) Ao finalizar o formuldrio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas na cor azul no texto, bem como
estas recomendacdes.

PROAD N2 <n? Proad>

1. INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar - ETP - tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Formalizagdao de Demanda - DFD, bem
como demonstrar a viabilidade técnica e econémica das solugdes identificadas, fornecendo as
informacgdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratacao.

<Como boa pratica, recomenda-se que sejam analisadas as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade
idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagdes de execugdo
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatdrio final de que trata a alinea "d" do
inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n? 14.133, de 2021.>

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

<Descrever de forma resumida a necessidade ou situagdo problema. Ex.: parque de computadores parcialmente obsoleto.>

3. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 18, §1¢2, Inciso I)

<A necessidade da contratagdao consta no Documento de Formalizagdo da Demanda.>

4. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO - <ano>

4.1. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL (PCA, Art.18, §12, Inciso 1)
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<ldentificar o alinhamento da demanda ao item do PCA formulado no ano anterior. Caso ndo conste no PCA a unidade deverd
fundamentar a justificativa que serd analisada posteriormente pela Diretoria-Geral. O PCA estd publicado na pagina de Governanga
de Contratagdes, que pode ser acessada por meio do link: https://www.trt5.jus.br/governanca-contratacoes >.

A demanda esta prevista no Plano de Contrata¢des Anual <ano>, conforme detalhamento a seguir:

ltem DESCRICAO

<cédigo do | <Descricao do item>

item>

ou

A demanda ndao estava prevista no Plano de Contratacdes Anual, porém foi autorizada pela
Diretoria Geral/Subcomité de Governanca de Contrata¢cGes, conforme doc. XX .

4.2. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL (se houver)

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 18, §12, Inciso Ill)

<Descri¢do dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagGes especificas, bem como padrdoes minimos de qualidade e desempenho. A
identificagdo dos requisitos pode considerar os itens abaixo, guando couber, estando sinalizado com “*” os itens de preenchimento
obrigatdrio, ndo restringindo a possibilidade de outros itens serem adicionados.>

5.1. Especificagao e requisitos técnicos dos bens ou servigos(*):

5.2. Sustentabilidade (*):

<Levantamento de caracteristicas e requisitos que a solugdo deve apresentar ou obedecer, como limites de emissdo sonora de
equipamentos, espaco maximo que devera ocupar, linguagem e textos em portugués, descarte sustentdvel de residuos, dentre
outros que se apliquem. Quando possivel, utilizar o texto abaixo.>

Ex: Adotar as praticas de sustentabilidade previstas no Guia de Contrata¢Bes Sustentaveis da Justica do Trabalho,
instituido pela Resolu¢do n.2 310/2021 do Conselho Superior da Justica do Trabalho, no que couber, com destaque
para o contetdo do capitulo IV, Critérios e Praticas de Sustentabilidade.

5.3. Previsdo para o inicio da execu¢ao dos servicos ou aquisicao do bem:

<Definigdo das datas de implementagdo da solugdo ou aquisicio do bem. Ex: “A contrata¢do devera ocorrer até o término da
vigéncia do contrato xxx para garantia da continuidade dos servigos”.>
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5.4. Llegais:

<Levantamento de leis e normas especificas que devem ser observadas no detalhamento do bem ou servico a ser contratado.>

5.5. Garantia e manutencao:

<Avaliar necessidade de garantia e/ou manutenc¢do. Avaliar também a necessidade de exigir que os servicos de manutengdo e
assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos
localizada em distancia compativel com suas necessidades.>

5.6. Necessidade de utilizagdo de mdo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucao:

<Observar o quanto disposto no §22 do art. 25 da Lei 14.133/21.>

5.7. Vedacdo de contratacdo de marca/produto (Art. 41, inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021)
(situacdo excepcional):

5.8. Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, alineas a, b, c, ou d, da Lei n®
14.133/2021) (situacdo excepcional):

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE BENS E SERVICOS (Art. 18, §12, Inciso IV)

<Registro do quantitativo de bens e servigos necessarios para a composicao da solugdo a ser contratada, de forma detalhada,
motivada e justificada, inclusive quanto a forma de célculo. Métodos, metodologias e técnicas de estimativas poderao ser utilizados
nesta atividade, que podem incluir anélise de histérico de demandas, estatistica, regressGes, projecdes, entre outros. Recomenda-se
atengdo com o superdimensionamento dos quantitativos.>

Item | Descrigao Und. | Qtde. Justificativa

1 Exemplo “Cartucho para impressora...” | Caixa 10 Para impressora

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO - CONSULTAS E ESTUDOS REALIZADOS (Art. 18, §12, Inciso V)

<Consiste na anadlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo, a depender do objeto, considerar, entre outras opgdes, uma ou mais alternativas apresentadas abaixo.>

7.1. Consulta a contratag¢Ges similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas

<Com relagdo a pesquisa de licitagGes de outros 6rgdos, especialmente Pregdo Eletronico, recomenda-se pesquisar inicialmente no
Google por licitagdes com o mesmo objeto. Ao analisar o edital, verificar se a licitagdo foi realizada no COMPRASNET. Em caso
positivo, acessar o Portal de Compras do Governo Federal através do link

http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/pregao/ata0.asp . Colocar no campo “Numero Licitacdo” o

ndmero do pregdo eletrdnico. Por exemplo, PE 10/2022: colocar “102022”. Na préxima tela, pesquisar pelo nome do érgdo (Ctlr +
F).
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Outra opgdo é a consulta é o Painel de Pregos, ferramenta que disponibiliza dados e informagdes de compras publicas homologadas
no Sistema de Compras do Governo Federal-Compras.gov.br. O acesso pode ser realizado pelo link

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ .>

7.1.1. Foram realizadas pesquisas no que tange as contratagGes dos servigcos em questdo no
ambito de outros Orgdos da Administracdo Publica, com o objetivo de verificar as
solucGes compativeis/similares que venham a dar atendimento aos requisitos e
necessidades apresentadas no presente estudo.

7.1.2. Para tanto, conforme quadro a seguir, observa-se que varios 6rgdos adotam a
estratégia de contratacdo do servico em questao.

ORGAO SOLUCAO IDENTIFICACA? DA ESTRATEGIA / EMPRESA PRECO TOTAL DO
CONTRATAGCAO FASE / DATA VENCEDORA CONTRATO
Orgo XXXXXXXXX - Descrigdo da solugdo: 5 L Contrato / Empresa
N X Pregdo Eletronico N2 XXXXXXXXXXXXXXXX
Cédigo da UASG: (contratagdo, Registro de XX/XXXX Homologado / XXXXX, CNPJ: RS XXXXXXX
XXX Pregos, etc.) XX/XX/XXXX OO

7.2. Consulta a fornecedores

< E-mails, relatdrios, atas de reunides, orgamentos, etc.>

7.2.1. A partir da analise apresentada no item antecedente e consultando a licitagao
anterior, foram identificados alguns fornecedores capazes de atender a demanda da
Administragdo, a titulo exemplificativo:

Potenciais fornecedores de servigos de XXXXXXXXXXXXXXXXX:

RAZAO SOCIAL CNPJ CIDADE UF

) 0.9.0.9.9.9.0.0.0.9.0.0.0.0.9.9.0.0.9.0.¢.9.9.9.9.9,0.4 XXXXXXXXXXXXXXXXXX ] XXXXXXXXXX XX

7.3. Audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para coleta de
contribuicdes.

7.4. Consulta sobre outras op¢des logisticas menos onerosas a Administracdo, tais como

TRT da 52 Regido
Estudo Técnico Preliminar
JAN/2024 - versdo 4.0



8.

9.

chamamentos publicos de doacdo e permutas.

<Em caso de compra ou locagdo de bens.>

7.5. Como a demanda pode ser suprida através de compra

ou locacdo de bens, foram

considerados os custos e os beneficios de cada opg¢do, com indicacdo da alternativa mais

vantajosa:

< Apresentar planilha demonstrativa.>

ESTIMATIVA DE PRECOS (Art. 18, §19, Inciso VI)

<A estimativa do valor da contratacdo deve ser realizada de acordo com as recomendacdes da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2
65/2021, ou outra que venha a substitui-la. Deve ser acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memarias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, bem como o detalhamento da fonte e metodologias aplicadas).>

CATMAT/

Item Descri¢ao
CATSER

Qtde.

Und.

Fonte 1
(fls.XX)

Fonte 2
(fls.XX)

Fonte 3
(fls.XX)

Prego
Unitario
Estimado
(média ou
mediana)

(R$)

Prego Total
Estimado

(R$)

8.1. Metodologia de calculo:

<Integrante administrativo Informar porque foi utilizado como método de calculo a média ou mediana.>

ANALISE DE SOLUCOES POSSIVEIS

Descrigao da solugao 1

Atendimento
aos

Requisitos

Vantagens e
Desvantagens
da Solugao

Valor Estimado

Descrigao da solugao 2

Atendimento
aos
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Requisitos

Vantagens e
Desvantagens
da Solugao

Valor Estimado

Diversas entidades da Administracdo Publica tém buscado tipos de solugdes semelhantes ao desta
contratagdo. Em sendo assim, ao observar e analisar as solugdes que se apresentam, suas formas
propostas de fornecimento, seus beneficios e ponderando-se os encargos e a eficiéncia de cada
uma delas, bem como os preceitos legais implicitos em cada uma das opg¢des, conclui-se que o
formato mais adequado a ser utilizado é a contratacdo detalhada na <solucdo escolhida>.

10. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (Art. 18, §12, Inciso VII)

<Ap6s a andlise comparativa das solugGes, descrever a solugdo escolhida. A descrigdo da solugdo como um todo devera considerar o
ciclo de vida do objeto, na sua totalidade, inclusive a especificagdo da garantia, quando couber, e as exigéncias relacionadas a
manutenc¢do e a assisténcia técnica, quando for o caso, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da
contratagdo. Podera ser indicada excepcionalmente uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipdteses: a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto; b) em decorréncia da necessidade de manter a
compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela Administragdo; c) quando determinada marca ou modelo
comercializados por mais de um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante.>

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBIJETO (Art. 18, §12, Inciso VIil)

<Nas licitagdes de servigo o parcelamento deverd ser adotado sempre que a sua divisdo seja tecnicamente viavel e economicamente
vantajosa. Além desse critério deverdo ser considerados: a responsabilidade técnica, o custo para a Administragdo de varios
contratos frente as vantagens da reduc¢do de custos, com divisdo do objeto em itens e o dever de buscar a ampliagdo da competicdo
e de evitar a concentragao de mercado.

Quando se tratar de compras, o parcelamento devera ser adotado sempre que a sua divisdo seja tecnicamente vidvel e
economicamente vantajosa. Deverdo ser considerados: a viabilidade da divisdo do objeto em lotes; o aproveitamento das
peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de
qualidade e o dever de buscar a ampliagdo da competi¢do e de evitar a concentragdo de mercado.

ATENCAO: O parcelamento n3o serd adotado quando: a economia de escala, a redug3o de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor, o objeto a ser contratado configurar sistema unico
e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido, o processo de padronizagao ou de escolha de marca
levar a fornecedor exclusivo.

O ndo parcelamento do objeto deverd ser devidamente justificado com a demonstragdo das razGes técnicas, administrativas e
econOmicas que o inviabilizam.>

Sugestdo de texto para quando o parcelamento ndo é indicado (atentar que para cada caso a justificativa podera ser diferente):

11.1. N3o se verifica a viabilidade de parcelamento da solucdo em razdo do objeto se caracterizar
como grupo Uunico e ser constituido de uma solucdo unificada, atendida pelo mesmo
fornecedor. Ao se optar pela reunido dos servicos em um Unico grupo, considerou-se a
identidade dos itens a serem licitados e cronologia de execucao.
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11.2. Além do mais, uma eventual divisdo no presente processo submeteria a Administracdao ao
risco de mercado, na medida em que empresas diferentes, ainda que do mesmo ramo de
atividade, possuem diferenciacdes economico-financeiras, estruturais, de logistica dentre
outras, resultando, ao cabo, em capacidades distintas de prestacdo de servico, dificultando o
controle, e expondo a execucdo dos contratos a possiveis niveis de servico aquém dos
critérios a serem estabelecidos no Edital.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (Art. 18, §12, Inciso IX)

<Em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.>

Tipo Detalhamento

( ) Ganho de Produtividade

( ) Reducdo de esforco

( ) Reducdo de custo

( ) Reducdo de uso de recursos

( ) Melhoria de controle

( ) Reducdo de Riscos

( ) Cumprimento de
determinagdo legal e/ou
administrativa

() Melhoria/adequacdo nas
instalacoes fisicas

( ) Outro(s)

13. CARACTERIZAGAO DE SERVIGOS OU FORNECIMENTOS CONTINUOS

<Servigos contratados e compras realizadas pela Administragdo Publica para a manutengao da atividade administrativa, decorrentes
de necessidades permanentes ou prolongadas. Informar se isso se aplica ou ndo a contratagdo em questdo.>

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO (Art. 18, §12, Inciso X)
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Tipo Detalhamento

( ) Necessidade de
capacitagdo de gestores e
fiscais da contratacao

() Instalagdo elétrica

() Instalagdo légica

( ) Adaptacdo do
ambiente

( ) Obtencdo de licenca

( ) Outra(s)

<Caso ndo se aplique, segue exemplo: Ja ha servidores capacitados
para realizar a fiscalizacdo do contrato, ndo sendo necessaria
N3 i nenhuma providéncia especifica. Além disso, ndo ha necessidade de
(1) Ndo se aplica adequacao das instalacbes atuais para a distribuicado dos
equipamentos bem como ndo haverda o remanejamento dos

equipamentos dos pontos atuais em que estao localizados.>

15. INDICAGCAO DE CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES (Art. 18, §12, Inciso XI)

<Contratagdo correlata: aquela cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si. Contratagdo interdependente: aquela em
que a execucao da contratagao tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagdes. Caso haja alguma, indicar o nimero do
PROAD respectivo ou item do PCA. E, caso ndo haja, informar que ndo foi localizada nenhuma contratagdao correlata ou
interdependente.>

16. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS
(Art. 18, §19, Inciso XII)

<Descrever as respectivas medidas mitigadoras, tais como: requisitos de baixo consumo de recursos naturais, logistica reversa,
reciclagem e destinagdo final dos residuos gerados em decorréncia da contratagdo, etc. Deve-se, ainda, observar as diretrizes do
Guia de Contratagdes Sustentaveis do TRT5, bem como a Resolugdo CSIT N2 310, de 24 de setembro de 2021 - Guia de Contratagdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho.>

16.1 <incluir texto>

A contratacdo estd alinhada com o Plano de Logistica Sustentavel?
()Sim

( ) Nao

( ) Ndo se aplica
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17. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO (Art. 18, §12, Inciso XIII)

<Declaragdo da viabilidade da contratagdo, contendo a justificativa da solugdo escolhida.>

17.1. A equipe responsavel pelo planejamento da contratacdo, apds a conclusdao dos estudos
técnicos preliminares, declara ser viavel e adequada a contratacdo pretendida.

Salvador, de de20

Assinado eletronicamente

Equipe de Planejamento da Contratagao

NOME
Integrante Requisitante

NOME
Integrante Técnico

NOME
Integrante Administrativo
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